学生违纪处分、处理工作流程图
































备注：学生申诉期间，原处理或者处分不停止执行。
学生违纪处分需要提供的材料

（1）学院党政联席会通过的学生处分建议文件一份，需学院党总支副书记或者学生工作主管签字，并盖章（电子版发给教育管理科负责老师）；

（2）学生本人书写的检讨书一份； 

（3）学生违纪处理陈述及申辩谈话记录一份；

（4）对于旷课处分的学生应提供课堂考勤表复印件，违纪处理告诫通知单，拟处分学生情况登记表一份；对于其他违纪行为应提供相关证明材料。

特殊情况处理：如果本人因其他原因不能书写个人检讨书，可由班委、同宿舍同学各提供情况说明一份；学院辅导员或班主任提供学生情况说明一份。

违纪处分模板：
关于对张×同学处分的建议
张×，男，学号：41508020218，××学院××12（2）学生。

张某同学2014年×月×日至×月×日，累计旷课24学时，为严肃校纪，教育本人，根据《西安工程大学学生违纪处分规定》第十八条“违反教学管理规定，一学期内无故旷课或擅自离校累计达到下列学时者”，第二款“达20学时者，给予严重警告处分”之规定，经2013年×月×日××学院党政联席会议研究决定，建议给张×同学警告处分。

××学院

二〇一四年三月二十日

学生违纪处理陈述和申辩谈话记录内容
1、你叫什么名字？在哪一班级?你的学号？
2、你是否了解我校学生违纪处分条例相关内容？
3、根据《西安工程大学学生违纪处分规定》第    条，第    款的有关条例，对于学校拟给予你的          处理决定有无异议？
4、你是否还有其它补充说明？
5、你对以上陈述和记录有无异议？

备注：学生违纪处分文件需要归入学生档案。
学生解除处分工作流程图

















学生违纪处分解除所需材料

（1）学院党政联席会通过的学生解除处分建议文件一份，需学院党总支副书记或者学生工作主管签字，并盖章（电子版发给教育管理科负责老师）；
（2）学生本人书写的解除处分申请书一份，申请必须手写、黑色签字笔；

（3）班委对于学生解除处分的意见一份，需要班委签字；

（4）辅导员或者班主任对于学生在受到学校违纪处分后一年的现实表现及解除处分的建议一份，并签字；

（5）学生受到违纪处分原文件的复印件一份。

解除处分模板：

关于解除陈×同学处分的建议

陈×，男，学号：41508030101，××学院××10（1）班学生。

陈×因旷课受到学校警告处分（工程大学字〔2013〕1号文件），该同学自受处分以来，能深刻认识自己所犯的错误，对自己严格要求，不断改进自己的不足，学习认真刻苦，组织纪律性加强，取得了明显的进步。经××学院2014年×月×日党政联席会议讨论研究决定，建议学校解除对陈×同学的处分。

××学院

二〇一四年三月十三日
备注：学生违纪处分解除文件需要归入学生档案。
学院及相关部门发现学生有违纪行为





学院及相关部门调查、取证，并提供违纪学生信息和相关资料





需修改原决定





违纪学生认识错误，上交书面检查





告知学生拟处分的事实、理由和依据，学院听取学生或其代理人的陈述和申辩，形成书面记录





7个工作日内学院召开党政联席会议，主管领导签发处分意见，学生检讨书，证据（公安部门卷宗）及相关告诫材料，学生对拟定处分的申辩等材料





学工部教育管理科根据学校有关规定对学院处理意见进行复议，起草有关决定





学工部教育管理科拟发文稿，学工部、党政办公室领导审核








开除学籍处分报校长办公室讨论批准





留校查看及其以下处分主管校领导签发





党政办打印、发文、盖章，学工部送相关部门、学院





学生有异议





学生无异议





5个工作日内学生提出书面申诉申请





文件生效





维持原决定





3个工作日内书面通知学生是否受理申诉





向陕西省教育厅提出书面申诉





学生仍有异议





学生签写学生违纪处分决定接受单，学院将学生处分文件公布，并存入学生本人档案
































党政办打印、发文、盖章，学工部送相关部门、学院





留校查看及其以下处分主管校领导签发








学工部教育管理科拟发文稿，学工部、党政办公室领导审核








学工部教育管理科根据学校有关规定对学院处理意见进行复议，起草有关决定





7个工作日内学院召开党政联席会议，主管领导签发解除处分意见，学生申请书，辅导员或班主任意见，班委或宿舍同学情况说明，原处理文件复印件等材料，报送学工部教育管理科








班级班委或同宿舍同学提供受处分学生一年来的情况说明，并形成书面材料





学院辅导员或班主任调查、了解违纪学生一年来的表现，并形成书面材料





处分一年期满，学生提出解除处分申请书





收到学生申诉申请15个工作日内作出决议





学院将文件送受处分学生











学院将学生解除处分文件送给学生本人，并存入学生档案








